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Acces a myTravelExpenses: Page d'accuell

frais

Ceci est la page d’accueil permettant d’accéder aux outils de gestion des notes de

Services pour salarié

-

Synthése | Répertoire | Index

myTravelExpenses

Danz cette zone, vous pouvez gérer et traiter les décomptes de frais.

Alias
Mes notes de frais

Nouveautés - Changement de nom il Hotes de frais

Chers collégues,

Nous avons le plaisir de vous informer que loutil U_go Notes de frais a eté

renommé myTravelExpenses.

Cet outil va progressivement étre déployé dans toutes les entités du
Groupe Airbus dans un objectif d'harmonisation et de simplification du
processus Notes de frais pour tous les emplovés du Groupe.

Cordialement,
FAS Travel Expense Support Team

Alias
myTravelExpenses Hub

Pour accéder a vos notes de frais voyages

= Service map

W

notes

2 trais pour vos équipes Alemande.
re a la d .

éa
jemande éleciraniaue de

‘/Cliquez sur “myTravelExpenses” puis sur “Mes\

~

2@

~ Sujets apparentés

w Utilizé le plus fréequemment

Mes notes de fraiz
myTravelExpenses Hub
Mes employés pour les notes de fraiz

Ce lien vous meéne a la page d’accueil de
myTravelExpenses sur le Hub, ou vous trouverez

des informations quant au processus de gestion des

frais de voyage
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Dans cette zone, vous trouvez les
liens que vous avez utilisés
récemment
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Liste des Notes de Frais de voyage

- pour les voyages avec réservation: le lendemain de la création et le lendemain du retour
- pour un voyage sans réservation: des la création/modification de la note de frais

Cette liste contient toutes vos notes de frais de voyage
Cette liste est mise a jour:

Afficher/Imprimer la note de
frais sélectionnée dans la liste

Exporter la liste

_ Rafraichir la
vers un fichier

Modifier la note de frais Créer une note de frais sans

sélectionnée dans la liste réservation liste

Excel

 AllMy Expense Reports {7) | imporaf s cartss ds crég /1)

Modif. demande Définir nouvelle requéte Personnaliser

VUEf|Airbu5 v| | | Afficher/Imprimer || Modifier || Copier || Supprimer| | | Créer nouveau décompte des frais| | | Expurtatiunx| | | Mettre & | Fitre Options
Ty I déplacement | Date de début = | Date de fin | Pays dépl. | Destination ‘ Hotif Rembourst ‘ Devise | Statut dautorisation | Statut de tratement 4|
1002381218 15.04.2013 15042013  FR PAR VISITE EPSON 4340 EUR Dépl. accepté ComptaFin. trans.
| 1002153189 21.08.2012 21082012 | FR PAR VISITE SHOWROOM RICOH 0,00 | EUR Dépl. accepté ComptaFin. trans.
] 3000327275 11.07.2012 11072012 FR PARIS TEST XEROX 0,00 | EUR Depl. accepté ComptaFin. trans.
| 1002128518 M072M2  FR PAR VISITE XEROX POUR TESTS 0,00 | EUR Dépl. accepté ComptaFin. trans.
| 1001987662 09.05.2012 12052012 | OE DUSSELDORF DRUPA 2012 22800 | EUR Dépl. accepté ComptaFin. trans.
| 3000224038 2108201 2082011 FR Domaine de Balesta, 31360 Roquefort sur Garonne Team Booster 183,73 EUR Depl. accepte ComptaFin. trans. -
] 3000271006 11.05.2011 12052011 FR SAILLAT Vfisite usine & papier International Paper 0,00 | EUR Dépl. accepté ComptaFin. trans.
| 3000138841 02.07 2009 03072009 | FR BALMA TRANING ACROBAT PRO2 4580 EUR Dépl. accepté ComptaFin. trans.
] 30001888359 18.08.2009 19.082008 FR BALMA TRANING ACROBAT PRO 4920 | EUR Depl. accepté C in. trans.
: 3000178870, 27.04.2009 29042008 FR toulouse Statut d’autorisation/ Statut de traitement sont des indicateurs importants
[{] » Demande saisie / Validé pour autorisation = Voyage réservé (non commence)

N° Déplacement commencant par
* ‘1’ = voyage réservé en ligne
» 2’ = voyage réserveé hors ligne
» ‘3’ = voyage sans réservation

» Dépl. Effectué / En cours de traitement = Voyage prét pour saisie de la note de frais
» Dépl. Effectué / Validé pour autorisation = En attente de validation de I'équipe d’audit
» Dépl. Accepté / En cours de traitement = En attente de validation du manager

» Dépl. Accepté / Approuveé = En attente de transfert vers la Finance

» Dépl. Accepté / Approuvé et Enregistré = Transfert vers la Finance demandé

» Dépl. Accepté / ComptaFin. Tans. = Transmis a la Finance pour paiement
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Formulaire Note de Frais: Affichage et impression

Depuis la liste des Notes de frais, sélectionnez la ligne correspondant a la note de frais et cliquez sur “Afficher/Imprimer”

Le formulaire de note de frais va s’afficher dans une nouvelle page

(*) Le formulaire de note de frais peut varier selon le pays ou la Division

EE Rt

SE0TS
M. FABIEN DOMECD

= ol b
Centre Coit

CARAOO4S3I0102

DE RO U L E ME W T

D E P L A C EME R T

D ctinmmtion
D9 05 . 2013
12 . 05.20132

14:-20
D9 -4ad

Moti € Loomlites Pag s
- DRUFPA 2012
DUSSE LDORFE

Cat_ HDimkt_ SRActieits
Comférence J/ Sémirmaire. . .

tons les déEplacements

Pour imprimer la note de

Back

Forward

Save Background As...
Set as Background
Copy Background

Select all

Paste

Eﬁ Blog with Windows Live
B E-mail with Windaws Live
Efa Translate with Live Search

All Accelerators

Create Shortout
Add ko Favorites. ..
View Source

Encoding

MO HT AHNT S

T O T A U =

ot rembounrsement en EUR

228,00

MO H T A W T

T O T A L D

DE P L A C E MBM T

Plontant remboursement depl. en EUR 228,00
aydE par entreprise 18,159
Total frais de deplac. =en EUR 246,19

A F F EC T AT I OBH

D E S

cC oid T s

Frais déepl. a transterex - (avec receptenr CO) ds - EUR Z2Zs , 00
225,00 EUR E-b
Socictes AT
Centre de ocobots CROD4AZ01O03
Informations complémentaires sur justificatif individuel
EHra Doc. Montant Dew. Date an Pay=

Allemagne -
Passage frontidre= wetouone 1z 05 _Z01Z 09:-40 fral S
[Aotr=s destinmtion Loo=litéef Pay= Cat. imt_ fRActiwits
D5 _ 05 _201F 2 16:15 — FRA Conmférence J S&minaiwe. . .
DS _ 05 2012 2 17:-30 A1l emagoe tons les déplacements g g
|t destination Localite ) Pag = Cat. imt_ fRctivite 1) C|IqueZ Sur Ie bOUtOﬂ drOIt
05 _ 05 2012 17T -50 — FRA Conférence J Séminaire. . . d I 1 " N
0o _ 0S5 2012 1820 A1l emagre tom= les déplacements eélasouris n Importe ou sur
Bt e dectdimmES o Looc=lita f Pasg-o Cat  Himkt SActivite <————, I’écran
05 .05 _201F 18520 — ous Conmfirence / S&mimasiw=_ |0
11 . 05 _201F 19:30 A1l emagroe tons les déplacements
|Jrotee destinmtsion Looc=litef Payrs Cat. imt._ fRctiwits
11 . 05_201F 159:30 — ous Conmférence J S&minaiwe. . .
11 .05 _201F Z0:25 A1l emagre tons les déplacements
|Jrotee destinmtsion Loc=litef Payrs Cat. imt._ fRActiwits
11 . 05_.2012 Z0:25 — FRA Conférence J S&minaire. . . L ) ) )
11 .05 _201= =1:55 A1l emagne tous les déplacements 2) S I p
[rotre dectination Loc=alits Pay-c Cat. imt fActivits e eCtlonneZ Im rl mer e
11 0S5 2012 21:55 — FRA Confirance J/ S&mirmmsie=
12 . 05_201F O9:-40 Allemagrne tons les déplacements \ )
C AL C UL F ORF AITATIRE
Bepes
D=te Paxy= Societe a N\
Flemmee RetSta Homiee Tt remboursement en EUR
05 _05_12 05 _05_12 'I i I" 1 t
1a-20 2400 D= 28,50 . 29,50 3) Se eCtlonneZ Imprln:]an e et
ic.os iz 13105 3= cliguez sur “Imprimer”
oo - oo 2400 DE 508 00 -] 118, 00
12 05 _1F 12 _O5_1=2 \ Y.
oo - oo o 1) DE o, o0 e o, o0
Pint= totaumx repas =en EUR 147,50 \
o= + Calconl forfaitaire =n EUR 147,50
Jd U S T I F I CATTIF I HDIWVIDUE L
Date H°J Picce Tt = EUER
25 02 _1F 001 Frais de edserwat pEvE par ATRBIS S A S 1,20
15 .03 _1F 002 Frais de edserwvat peyvE par ATRBIS S A .S 2,27
DS _ 0512 003 Taxi 4 Bus » IMNEtx &5, 50
11 . OS5_1Z Qo9 Taxi J Bu=s # MeEx 415,00
11 . 05.13 005 Feaisz divees o,oo0
S0.05.1F 006 Frais de wdserwvat peavd par ATRBIUS S A._S 7,72
PInt rembouwers. justif. indiwidoel d= EUR &0, 50

Prink Preview, .,
Refresh

Properties

& Print

General | Options |

~ Select Printer

Add Printer

Status:
Location

Ready

Carmment;

J
[~ Printtafile  Preferences
Find Printer...

| Curent Page

Enter either a single p:
page range. For example,

umber or & single

Murber of copies: |1 3:

o IR EE

-

PBrint

| cancel | s

Pour visualiser toute la
note de frais, cliquez ici

pour dérouler vers le

bas
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Note de Frais de voyage: Modification & envol pour audit

Depuis la liste des Notes de frais, sélectionnez la ligne correspondant a la note de frais et cliquez sur “Modifier”

Mes déplacements et frais (M. FABIEN DOMECQ, 00056075)

All My Expensze Reports (17) ] Importations cartes de crédit (0)

Vue: | Airbus | | [ Aficherimprimer | Wadifier || Copier || Supprimer | | [ Créer nouveau décompte des frais | | [ Exportation 4 | | [ Mettre & jour
5y | N° déplacement Date de début = | Date de fin Pays dépl. Destination Motif
[ ] 1002381218 15.042013 15.04.2013 FR PAR VISITE EPSON
| 1002153189 21.082M2 21.082M2 FR PAR VISITE SHOWROOM RICOH
| 3000327275 11.07.21M2 11.07.2012 FR PARIS TEST XEROX
| 1002128518 11.07.2012 FR PAR VISITE XEROX POUR TESTS
o 1001987662 09.05.2012 12.05.2012 DE DUSSELDORF DRUPA 2012
[ ] 3000284036 21.09.2011 2209201 FR Domaine de Balesta, 31360 Roguefort sur Garonne Team Booster
| 3000271006 11.05.2011 12.05.2011 FR SAILLAT Visite usine & papier International Paper
| 3000188841 02.07.2009 03.07.2009 | FR BALMA TRAINING ACROBAT PRO2
| 3000188839 18.06.2009 19.06.2009 FR BALMA TRAINING ACROBAT PRO
| 3000176870 27.04 2009 20.04.2009 FR toulouse training In-design

=)
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Remboursmt
49,40
0,00
0,00
0,00
238,00
183,73
0,00
49,20
49,80
83,00

Devise
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Modif_demande Définir nouvelle requéte Personnaliser

Statut d'autorisation
Dépl. accepte
Dépl. accepté
Dépl. accepte
Dépl. accepté
Dépl. accepte
Dépl. accepté
Dépl. accepte
Dépl. accepté
Dépl. accepté

Dépl. accepté

Fittre Options

Statut de tratement
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.
ComptaFin. trans.

ComptaFin. trans.

=

=
0

Dernier rafraichissement 25.03.2016 17:34:46 CET Metire & jour ]

AIRBUS

GROUP
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Note de Frais de voyage: Données generales

Modifier Décompte des frais ( 1001987662 )

e 2| 3| 4
L ikt Lu2a] =] -
Données génerales Saisir les piéces Contréler et envoyer Cldture

Salarié(s) M. FABIEN DOMECQ ( 000568075 )  Schéma Voyages avec réservation

[ 4 Etape précédents | [ Saisir les pigces k] [ sauvegarder version préliminaire

| » Calendrier déplacement | | » Pigces jointes (0 ) |

Données generales

Date de début: * [08.05.2012 [1420 |
Date de fin: * [1z052012 9[040 |

Destination

Pays/Région: |Allemagne - |
Destinataire: * [pussELDORF 7
Autres objectifs: 6 Destinations: 08.05.2012 FRA; 08.05.2012 FRA; 08.05.2012 DUS; 11.05.2012 DUS; 11.

Informations supplémentaires

La nouvelle page qui s’affiche vous permet de saisir ou

modifier les données générales

Saisir d'autres destinations |

/

Modifier affectation de colits |

A

Cliquez ici pour ajouter des
destinations, avec [ndemnlsatlons
associées

/ Cliquez ici pour changer \

I'affectation de co(t

Le champ d’affectation de colt
doit étre mis a jour, si besoin, avec
'information correcte

Contactez votre manager ou
votre contrdleur de gestion si
vous ne connaissez pas l'affection

k de colt a saisir j

Cliquez ici pour saisir vos frais
kilométriques.

Entrer les détails du trajet |

Les lieux de départ et d’arrivée

doivent étre saisis avec précision

Cat.dépl., légale: [Déplacement -|
Catégorie de déplacement (interng): * |C|:|nféren ce / Séminaire. .. - |
Activité: [tous les déplacements -|
Motif: * [DRUPA 2012 7
Commentaire:
Cette section o - o
Affectation colts: 100,00 % Centre de codts CAO0D430102 (CADD430102), Societe Al (AIRBUS S5 .A.5) |
9 o 0
n’apparait que si
VOous pouvez Forfaits pour repas et hébergement
Rembourgement forfaitaire pour repas: Nombre des déductions: o Saisir déductions pour les repas
demander des o -
Remboursement forfaitaire pour nuitées: O
remboursements
“per diem” Trajet
Distance totale: I:l km Cat. weéhicule: [Voiture personnelle - Classe vehic.: V| |
N
0 1] H=H
Cliquez sur “Saisir les
. ” . | Saisir les pigces k|| | [ Sauvegarder version préliminaire |
pieces” pour continuer
/

Le bouton “sauvegarder version préliminaire” est présent

a chaque étape. Il vous permet de sauvegarder vos AIRBUS

modifications sans envoyer la note de frais pour audit. GROUP




Note de Frais de voyage: Saisir des recus

Pour les notes de frais de voyage avec réservation, certaines lignes sont déja renseignées depuis les données de réservation.

Ne les supprimez pas. Mettez les a jour si nécessaire

7 fat=i
I‘ }|17| Nzﬂ 3 . _4
Données générales Saisir les pieces Contréler et envoyer Claturé

Salarie(s) M. FABIEN DOMECQ ( 00055075 )  Schéma Voyages avec réservation Date de début 09.05.2012 Date de fin 12.05.2012

Vier P|

| Sauvegarder version préliminaire |

Créer une nouvelle ligne par

Créer un nouvelle ligne pour

copie de la ligne sélectionnée Supprimer la ligne

sélectionnée

entrer les détails du recu it disponibles (0 ) | | v Justificatits enregistrés (0 )
/

m décompte de frais

| Nouvele entrée || Copier || Supprimer

My Ne Statut Cat. frais Montant du justificatif Devise pigce Date de la pigce Montant Devise interne Info. Justificatif pap. Origine |:|
D 00 O Frais de réservation 1,20 Euro européen 23.02.2012 1,20 Euro européen 1
D 0oz P} Frais de réservation 9,27 Euro européen 15.03.2012 9,27 Euro européen 1
003 Taxi/ Bus / Métro - 65,50 Euro européen w 09.05.2012 65,50 Euro européen [ Entrée manuelle
Description: | |
|_ Accepter |iAcce|:|ter et nouvelle entrée | | Saisir Justificatif individuel | | Contraler || Copier || Supprimer
Sauvegarder les Taxi/ Bus / Métro 15,00 Euro européen 11.05.2012 15,00 Euro européen O Entrée manuelle
saisies effectuées Frais divers 0,00 Euro européen 11.05.2012 0,00 Euro européen 1 Entrée manuelle
pour la Iigne P Frais de réservation 7,72 |Euro européen 30.05.2012 7,72 Euro européen O

sélectionnée

T———

| Sauvegarder version préliminaire

1 Ftape précédente |I| Contriiler ¥

Cliquez sur ”Contréler” pour continuer la saisie AIRBUS

GROUP
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Note de Frais de voyage: Controle et envoi pour audit

Modifier Décompte des frais ( 1001987662 )

I

3 4

= - | = - |

Données générales Saisir les piéces

Salarié(s) M. FABIEN DOMECE ( 00056075 )

Controler et envoyer

Schema Voyages avec réservation

4 Etape précédente ||_ Sauvegarder version préliminaire

—

Date de début 09.05.2012

Date de fin 12.05.2012

Action de cléture

(=) Sauvegarder ébauche

() Sauvegarder et envoyer pour autorisation

| only want to save my expense report and send it later

| weant to save my expense report and send it now for further proc ing

Je confirme que tous les frais indiqués sont justifiés professionnel

Synthese

Total forfaits repas 147,50 EUR
Total justificatifs individuels 20,50 EUR
Total justificatifs payés 18,19 EUR
Total Expenses 246,19 EUR
Paye par lentreprise - 13,19 EUR
Montant du remboursement 223,00 EUR
Montant paye 223,00 EUR

Affectation colts
27800 EUR Société Al (AIRBUS S.A S}, Cent

[ afficher formulaire de frais |

CAO0430102 (CADD430102)

“Sauvegarder ébauche”: sauvegarde vos modifications
et conserve la note de frais ‘ouverte’ pour des
modifications futures

“Sauvegarder et envoyer pour autorisation”:
sauvegarde vos modifications effectuées et ‘ferme’ la
note de frais a la saisie, pour permettre son audit

/\'Une fois envoyée pour autorisation, la note de frais

ne peut plus étre modifiée

Cliquez ici si vous souhaitez revoir les
détails de votre note de frais avant de
la sauvegarder

Cliquez ici pour confirmer I'option d’action de cléture sélectionnée ci-

| 4 Etape précédente || Sauvegarder version préliminaire

Page 9

dessus

~ U /"'le nom du bouton change selon I'option d’action de cldture choisie

AIRBUS
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Note de Frais de voyage: Controle et envoi pour audit

Modifier Décompte des frais (1001987662 ) Aide
I» 1, 3 4l
Cloturé

Salarié(s) M. FABEN DOMECQ ( 00058075 ) Schéma Voyages avec réservation Date de début 0905 2012 Date de fin 12 05 2012

4 Etape precedente | 4 Sauvegarder et envoyer pour autorisatio

Votre note de frais a été sauvegardée

iV Le décompte des frais 1001987662 a été sauvegardé

e )

Vous pouvez maintenant imprimer le formulaire et I’envoyer a

| Afficher formulaire de frais |

L4 Etape precedente || Sauvegarder et envoyer pour autorisation | I’équipe d’audit avec tous les regus originaux et les documents

requis, selon la procédure interne d’audit de note de frais

/

AIRBUS

Page 10 GROUP
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Note de frais voyage sans reservation: Création

Mes déplacements et frais (M. FABIEN DOMECQ, 00056075)
4 Allmpmmun] Importations cartes de crédt (0)

Depuis la liste des Notes de frais, cliquez sur “Créer nouveau décompte des

© N déplacement
[ 1002381218 15.04.2013 1504203 FR PAR
| | 1002153189 21082012 2082012 R PAR

Créer Décompte des frais

Datededébut = Datedefin  Paysdépl | Destination

3

Y 7]

Données générales Saisir les piéces

Salarié(s) Mme AGNES PIERA ( 00114890 )

=1

Contrdler et envoyer

Schéma Voyages =ans réservation

[4_Etaps précédents | [ Saisir les pigces k]

| Sauvegarder version préliminaire |

P T]
frais
Modif demande Défnir nouvele requéte Personnalser
|| [ créer nouveau sécompte des frais ||| [ Exportation 4 | | [ Mettre a jour | Fitre Optioes
Motd Remboursm Devise  Statutdautorisaton | Stabutdetratement &
VISITE EPSON 4940 EUR Dépl acoepté ComptaFin. frans.

Saisir toutes les informations concernant le voyage et la note de frais (données générales,
destination, pieces (recus), frais kilométriques si applicable).

Les champs marqués par (*) sont obligatoires.

[» _calendrier déplacement |

Données génerales
Date de début: *
Date de fin: *

Destination
Pays/Région: *
Destinataire: *

Autres objectifs:

[ & [o0o0 |
[ & [00:00 |

[France -]
I [l

Aucune destination entrée

Informations supplémentaires

Catégorie de déplacement
(interne): *

Motif: *

Commentaire:

ANances:

Affectation colts:

Trajet

Distance totale:

[Régularization -

I ]

0,00 Euro européen
100,00 % Centre de colts 398 (TO Avienice Softwar), Société BAO1 (Airbus Operations|

| Saisir d'autres destinations

| Traiter les avances |

[ Modifier affectation de coiits |

Cat. véhicule: [Voiture personnells ~| Classe véhic.: | ~|

—

| Entrer les détails du trajet |

[4_Etape précédents | [ Saisir les pigéces k]

[ sauvegarder version préliminaire

Page 11

La saisie s’effectue selon les mémes étapes
et regles que pour les voyages avec

réservation
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Services pour salarié

- Synthése | Répertoire | Index

myTravelExpenses

Dans cette zone, vOUS pouvez gérer et
traiter les décomptes de frais.

Alias
Mes notes de frais

* Nouveautés - Information Hotel

Dans le cadre de la nouvells poltigue voyage
Airbus Group, le champ "Description” est
maintenant obligatoire. Merci de le compléter.
Merci de rentrer le nom de rhotel dans le
champ demandé : vous pouvez faire une
recherche en mettant le nom de rhitel en
lettres capitales suivide * (Astérix). Sivotre
hotel a été réservé en utilisant le processus
PTF, les informations nécessaires seront
pré-remplies de fagon & faciliter la
communication des éléments demandés.

Nouveautés - Changement de nom de
I'outil Notes de frais

Chers collégues,

Nous avens le plaisir de vous informer que
l'outil U.go Motes de frais a ét& renommé
myTravelExpenses.

Cet outil va progressivement étre déployé
dans toutes les entités du Groupe Airbus
dans un objectif d'harmonisation et de
=simplification du processus MNotes de frais
pour tous les employés du Groupe.

Cordialement,
FAS Travel Expense Support Team

Alias
myTravelExpenses Hub

Zone Assistant(e): Acces

May 2016

Depuis la page d’accueil myTravelExpenses

L @

1- Cliquez sur “myTravelExpenses”

Une nouvelle page s’affiche

remboursements au personnelgquine son
pas liés & un voyage.

£ demande de remboursement
IExpenses Hub
Alias ployés pour les notes de frais

WMes demandes de remboursement

myTravelExpenses

| Retour

* Service map

Zone Employé{e)
s @ Mes notes de frais
()
Ici vous avez la possibiité d'afficher, modifier ou copier une de vos notes
de frais.

Creer une demande de remboursement

Vous pouvesz ici créer une note de frais non liée & une réservation de
wvoyage. Pour gérer une note de fraig liée & une rézervation, merci daller

Er @4

dane la rubrigue "Mes notes de frais” /’
Reporting des statuts de déplacement
“Vous pouvez afficher une liste de vos déplacements et de vos notes de
frais avec leur statuts

Zone Assistant{e)
Mes employés pour les notes de frais
“Vous pouvesz afficher la liste de vos employés et gérer leurs notes de

frais. \

2- Cliquez sur “Mes employés pour les

notes de frais”

Veuilez noter que seuls les employés qui ont sélectionné un organisateur
de voyages apparaissent dans la liste.

Page 12
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Zone Assistant(e): Modifier les notes de frais des grzorl;ployés

La liste qui s’affiche contient tous les voyageurs qui vous ont déclaré(e) comme ‘arranger’ dans myTravel@Airbus (outil de
réservation en ligne)

Vous avez la possibilité d’ajouter ou de supprimer un voyageur de cette liste

Liste des sa
Vue: |variant_ﬂu v| | Créer salarié || Supprimer les salariés | Filre Options
| Nom Prénom Matricule Centre de coiits E-mail
D LE ROUX GERARD 1140% 43 GERARD.LE-ROUX@AEROLIA.COM
OUPONT ERIC 14561 156 ERIC. DUPONT@AEROLLA.CON
LAVAIRE MICKAEL 18178 155 MICKAEL LAVARE@AEROLIA.CON
OUIN NICOLAS 20407 188 NICOLAS. GOUN@AEROLLA. COM
Sélectionnez I'employé dans la liste pour visualiser, créer ou modifier une HUGO.STEVANT@AEROLIA.COM

note de frais le concernant RAYHOND NAYELEAERAL A £ru

Pour changer d’employé, sélectionnez la ligne le
nommant et cliquez sur “Mettre a jour”

La liste des notes de frais est actualisée automatiquement

Modif. demande Définir nouvelle requéte Personnaliser
VUEi|Airbus v| | | Afficherfimprimer || Wodifier || Copi | [ Créer nouvesu décompte des fraisl Copie & un atre salarié | | | Exportation 4 | ||| Fittre Options
5| N° déplacement Date Pays dépl Destination Motif Remboursmt | Devise Statut d'autorisation Statut de tratement D
Cliquez sur “Créer nouveau 32012 FR LL XOOKX 27266 EUR Dépl. accepte ComptaFin. trans.
, . .
décompte de frais” pour creerune |, 5, FR LL FORMATION 16540 EUR Dépl. effect. En cours de trattement
note de frais pour 'employé ; - ,
— _ A8 FR SHR ccc 12605  EUR Depl. accepte ComptaFin. trans.
D 1001541350 26.10.2010 26102010 FR PAR FORMATION ECONOWIQUE 211,24 | EUR Dépl accepte ComptaFin. frans.

Les étapes pour créer une note de frais sont les mémes que pour un employé qui

saisit sa propre note de frais
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